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План роботи атестаційної комісії І рівня
 Зміївського ліцею №1 ім. З.К. Слюсаренка

у 2017/ 2018 навчальному році

	Зміст роботи
	Термін проведення
	Відповідальні

	1. Створення атестаційної комісії 

	 До 20 вересня

2017 р.
	  Директор

	2. Засідання атестаційної комісії з

розгляду питань:

  -розподіл функціональних обов’язків між членами атестаційної комісії ;

  -планування роботи атестаційної комісії;

  -складання графіка засідань атестаційної комісії.
	Вересень 2017 р.
	Голова атестаційної комісії

	3. Оформлення стенду з питань атестації педагогічних працівників ліцею .


	Вересень 2017 р.
	Секретар атестаційної комісії

	4.  Опрацювання законодавчої, правової та нормативної документації з питань атестації педагогічних працівників
	Вересень

2017 р.
	Голова, члени атестаційної комісії

	5. Формування та подача списків педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації 
Прийом заяв від педагогічних працівників на позачергову атестацію, подання адміністрації (ради ліцею) (п.3.1. Типового положення…)
	Д

До 10.10. 2017 р.
	  Директор

	6. Засідання атестаційної комісії з розгляду питань:

· затвердження списків педагогічних працівників, що атестуються;
· співбесіда з педагогічними працівниками з приводу проходження та умов атестації;

· затвердження графіка роботи атестаційної комісії та ознайомлення з ним працівників, що атестуються під підпис. (п.3.2. Типового положення…)
	.До 20 жовтня

 2017 р.
	Атестаційна комісія

	7. Закріплення членів атестаційної комісії за вчителями, які атестуються, для надання консультативної допомоги у проходженні атестації.
	До 20.10.2017 р.
	Голова атестаційної  комісії

	8. Підготовка та видання наказів ”Про затвердження списків педагогічних працівників, які атестуються у 2017/2018 навчальному році ”,  «Про організацію та проведення атестації педагогічних працівників у 2017/2018 навчальному році»
	До 20 жовтня 2017р.
	Директор

	9. Індивідуальні консультації членів атестаційної комісії для вчителів, що атестуються, щодо проведення атестації.
	Постійно
	Члени атестаційної комісії

	10. Проведення засідання педагогічної ради, методичного тижня учителів, що атестуються, творчих заходів, ініційованих педагогічними працівниками.
	Лютий 

 2018р.
	Директор, заст.. директора з НВР

	11.Вивчення результативності педагогічної діяльності осіб, які атестуються, шляхом відвідування уроків, позаурочних заходів, вивчення рівня навчальних досягнень учнів з предмета, ознайомлення з даними про участь педагогічного працівника у роботі методичних об’єднань, фахових конкурсах, інших заходах
	До15 березня

 2018 р.
	Члени атестаційної комісії

	12. Проведення засідань атестаційної комісії з розгляду питань оцінювання навчально-виховної, методичної діяльності педагогів, які атестуються (на підставі вивчення системи і досвіду їх роботи).
	До 15.03.2018 р.
	Члени атестаційної комісії


	13.Подача до атестаційної комісії характеристик діяльності педагогічних працівників у міжатестаційний період
	До 01.03. 2018 р.
	Директор



	14. Ознайомлення педагогічних працівників з характеристиками під підпис
	За 10 днів до засідання атестаційної комісії
	Директор

	15. Засідання атестаційної комісії:

· з питань вивчення результативності професійної діяльності

педпрацівників;

· поточні питання у ході проведення атестації.
	До 11 березня
2018 р.
	Голова атестаційної комісії

	16.Засідання атестаційної комісії з розгляду питань: атестація педагогічних працівників на відповідність займаній посаді, присвоєння кваліфікаційних категорій «спеціаліст», «спеціаліст другої категорії», «спеціаліст першої категорії», атестація на відповідність раніше присвоєним кваліфікаційним категоріям, встановлення тарифних розрядів, порушення клопотань перед атестаційною комісією ІІ рівня про присвоєння педагогічним працівникам кваліфікаційної категорії «спеціаліст вищої категорії», про відповідність раніше присвоєній кваліфікаційній категорії «спеціаліст вищої категорії», присвоєння педагогічних звань, відповідність раніше присвоєним педагогічним званням
	 11.03.

2018 року
	Голова атестаційної комісії, члени атестаційної комісії

	17. Аналіз підсумків атестації педагогічних працівників у 2017/2018 навчальному році.


	Березень-квітень
2018 р.
	Голова атестаційної комісії

	18. Підготовка звітної та статистичної документації за підсумками атестації поточного навчального року.
	Березень-квітень
2018 р.
	Секретар атестаційної комісії
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Графік роботи
атестаційної комісії І рівня 

Зміївського ліцею №1 ім. З.К. Слюсаренка 
у 2016/2017 навчальному році

	№
	Терміни
	Заходи
	Комісія закладу освіти

	
	
	
	Виконавець
	Документ

	1
	До 01.09.2016
	Створення атестаційної комісії
	Директор
	Наказ

	2
	01.09.2016
	Засідання атестаційної комісії:
1.   Розподіл обов’язків між членамиатестаційної комісії.
2.   Складання плану роботи
	Голова атестаційної комісії
	Протокол

	3
	До 10.10.2016
	Перевірка наявності документів про підвищення кваліфікації педпрацівників, які атестуються
	Заступник директора з НВР
	Ксерокопії документів

	4
	До 10.10.2016
	Формування та подача списку педагогічних працівників, які згідно з перспективним планом атестації, підлягають  черговій атестації (п.3.1. Типового положення)
	директор
	список

	5
	До 10.10.2016
	Подача заяв на позачергову атестацію, присвоєння кваліфікаційних категорій, педагогічних звань педагогічними працівниками, що підлягають черговій атестації, про перенесення строків атестації
	Педагогічні працівники
	Заяви працівників

	6
	До 10.10.2016
	Подання керівника /педагогічної ради про присвоєння працівникам кваліфікаційних категорій, педагогічних звань та у разі зниження ними рівня професійної діяльності
	директор
	подання

	7
	19.10.2016
	Засідання атестаційної комісії:
1.  Затвердження списку атестації (чергова, позачергова (з подання керівника, педагогічної ради), позачергова (з ініціативи працівника).
2.   Розподіл членів атестаційної комісії за педпрацівниками.
3.  Затвердження графіка атестації (ознайомлення з ним педпрацівників під підпис) (п.3.2. Типовго положення)

	Голова атестаційної комісії
	Протокол 

	8
	19.10.2016  жовтня
	Реалізація рішень атестаційної комісії щодо атестації педагогів
	Директор
	Накази

	9
	20.10.2016
	 Індивідуальні співбесіди з педагогічними працівниками щодо здійснення атестації та вивчення діяльності учителів, що атестуються (п. 1.3., 1.4., 3.3, 3.16  Типового положення)
	Члени атестаційної комісії
	Консультаційна робота

	10
	До 15.03.2017
	Вивчення професійної діяльності педагогічних працівників, що  атестуються, виконання заходів плану роботи атестаційної комісії (п.3.3. Типового положення)
	Атестаційна комісія
	Протоколи атестаційної комісії, аналітичні матеріали, відгуки

	11
	 До 01.03.2017
	Подача керівником до атестаційної комісії характеристик діяльності педагогічних працівників у міжатестаційний проміжок (п.3.5. Типового положення)
	Директор
	 Характеристики 

	12
	 04.03.2017
	Ознайомлення з характеристикою під підпис педагогічних працівників (п.3.5. Типового положення)
	Директор
	

	13
	До 04.03.2017  
	Оформлення атестаційних листів 
	Секретар атестаційної комісії
	Атестаційні листи

	14
	14.03.2017

	Засідання атестаційної комісії 
1. Підсумки атестації (п. 3.15. Типового положення   )
	Голова атестаційної комісії
	Протокол

	15
	14.03.2017
	Реалізація рішень атестаційної комісії щодо атестації педагогів
	Директор
	Наказ

	16
	До 10.04.2017
	Аналіз підсумків атестації, підготовка звітної та статистичної документації


	Секретар
	Аналітичні матеріали
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З графіком організаційних заходів по атестації педагогічних працівників Зміївського ліцею №1 ім. З.К. Слюсаренка 
у 2016/2017 навчальному році ознайомлені:
	№ з\п


	ПІБ педагогічного працівника, який атестується


	Дата засідання атестаційної комісії


	Підпис
педпрацівника, що атестується

	1
	Сердюченко

Валентина Григорівна
	19.10.2016
	

	2
	Іванова

Наталія Іванівна
	19.10.2016
	

	3
	Харіна

Любов Василівна
	19.10.2016
	

	4
	Панова

 Яна Анатоліївна
	19.10.2016
	

	5
	Глазунова

Світлана Іванівна
	19.10.2016
	

	6
	Титаренко

Тетяна Вікторівна
	19.10.2016
	

	7
	Майстро

 Ірина Миколаївна
	19.10.2016
	

	8
	Цильова Зоя Юріївна 
	19.10.2016
	

	9
	Миненко 

Людмила Іванівна
	19.10.2016
	

	10
	Федота

 Артем Миколайович
	19.10.2016
	

	11
	Запрій 

Ольга Олександрівна
	19.10.2016
	

	12
	Мандрика

 Віталіна Володимирівна
	19.10.2016
	

	13
	Черепаха

Ірина Миколаївна
	19.10.2016
	

	14
	Калиній

 Ганна Павлівна
	19.10.2016
	

	15
	Лабунська

Тетяна Василівна
	19.10.2016
	

	16
	Беднер Дарія Ігорівна
	19.10.2016
	

	17
	Зоріна Наталія Володимирівна
	19.10.2016
	

	18
	Курочкіна Олена Валентинівна
	19.10.2016
	

	19
	Бондаренко Оксана Володимирівна
	19.10.2016
	

	20
	Жукова Валентина Петрівна
	19.10.2016
	

	21
	Данилюк Віта Олександрівна
	19.10.2016
	


